
入札用封筒 記入例 
 
（封筒の大きさ） 

入札を封入する封筒は長形３号（１２０㎜×２３５㎜）かそれに近い大きさのものを使用し

てください。 
（押印） 

印は封印の３箇所と入札者名に１箇所、計４箇所を下記の要領で押印してください。また、

使用する印は、委任状を提出する場合は代理人の私印、提出しない場合は代表者又は

既に登録された代理人の印を使用してください。 
 

入札書在中封筒記入例（裏） 代表者又は登録された代理人の場合 
   

 
※使用する印鑑は代表印又は 

         登録された代理人の印を使用してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
入札者  有限会社 下田建設 

代表取締役 下田一郎   

 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
  入札書在中封筒記入例（裏） 代理人の場合 

   

 
 
        ※代理人の私印を使用してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
入札者  有限会社 下田建設 

代表取締役 下田一郎   

 
 
 
 
 
 

 上記代理人 下田太郎   

 

印 

印 印 印 

印 印 印 

印 



入札書在中封筒記入例（表） 
 
   入札番号 下 総 第 ○○ 号 
 
 

建設工事名 ○○○○○○○○○○工事     

入 札 書 在 中 

 
 
参考資料 
 
 入札参加者は，入札書を作成し，封印のうえ，表面に「番号，○○工事入札書在中」と明

記し，裏面に入札者の住所氏名を記載して公告又は指名通知に示した日時及び場所に提

出しなければならない。 

（下田市建設工事競争契約入札心得 第７条 より抜粋） 


